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Інформатика

Табличний  процесор  MS EXCEL
Тестово-практична робота

на тему:

07-12

Підтримка баз даних

(завдання)

1. Завантажити файл електронної таблиці 07-12 ТПР Підтримка баз даних.XLS
2. Зареєструватися.
3. На аркуші "Лист1" виконати впорядкування записів за полем "Прізвище, ім’я" (за алфавітом) та проставити нумерацію у полі "Ном."
4. Створити копію аркуша "Лист1" та перейменувати її на "Лист2".
5. Виконати багаторівневе впорядкування за полями: 1-й рівень – "Клас", 2-й рівень – "Стать", 3-й рівень – "Прізвище, ім’я" (все за алфавітом).
6. Виконати впорядкування діапазону нумерації (поле "Ном.") за зростанням номерів.
7. Створити копію аркуша "Лист1" та перейменувати її на "Лист3".
8. Встановити автофільтр.

9. За допомогою фільтра вибрати всіх учнів жіночої статі, що мають семестрові оцінки вищого рівня.

10. Створити копію аркуша "Лист1" та перейменувати її на "Лист4".
11. За допомогою вікна "Форма" додати до списку одного учня 11-К класу з довільним прізвищем та оцінками.
12. Зберегти файл на робочому столі, надавши йому ім’я на зразок 
07-12-11pm-Тестов-Тест та перемістити його у папку DOCUCH
